
京信でんさいサービス
◀◀◀ 初回設定マニュアル▶ ▶ ▶

本操作は京信ビジネスバンキングの

マスターユーザで行ってください

第１版 2020年11月



Step1
でんさいサービスへの
ログイン

でんさいサービスの入口は、

ビジネスバンキングのトップページにあります。

マスターユーザでビジネスバンキングに

ログインし、トップページにある

「電子記録債権へ」を押します。

初回設定が完了したあとも

でんさいサービスへは

こちらから入っていただきます。
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Step2
承認パスワード変更
でんさいサービスで使用する承認パスワードを

初回変更（登録）します。

承認パスワードは英数字混在で、６～１２文字で

お決めください。尚、英字の大文字と小文字は

別の文字として区別します。

【ポイント】

承認パスワードの有効期限は３０日間です。

有効期限が経過したあと、でんさいサービスに

ログインする際、承認パスワードの変更画面が

表示されますので、現在の承認パスワードを

失念しないようにご注意ください。
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※本手引のおしまいに承認パスワードの記入欄を
用意しておりますので覚え書きにご活用ください。



Step3
承認パスワード
変更結果

承認パスワードの初回変更が正常に

完了すると、この画面が表示されます。

「トップへ」ボタンを押して、

トップ画面へ移動してください。
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Step4
でんさい
トップ画面

次に、でんさいの権限設定を行います。

「管理業務」タブを押してください。
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Step5
管理業務メニュー

「ユーザ情報管理」ボタンを押します。
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Step6
企業ユーザ
管理メニュー

「変更」ボタンを押します。
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Step7
ユーザ情報検索

「検索」ボタンを押してください。

尚、ユーザ検索条件は入力不要です。

【ポイント】

「検索条件表示」ボタンが表示されて

いる場合には、１度押すことで、

その下に「検索」ボタンが表示されます。
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Step8
ユーザ情報検索

検索結果として、ユーザ情報リストに

１行のみデータが表示されます。

これがご契約者のユーザ情報となります

ので、「変更」ボタンを押します。
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Step9
ユーザ情報変更

この画面ではユーザに対して権限を付与します。

・権限リスト（承認不要業務）

・権限リスト（承認対象業務）

・口座権限リスト

の各項目ごとに「全選択」ボタンを押してください。

※全選択を押すと、ボタンの名前は「全解除」に

変わります。

その後、「変更内容の確認へ」ボタンを押します。
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Step10
ユーザ情報変更確認

すべての権限や口座が利用できるように

なっていることを確認してください。

その後、「確認用承認パスワード」欄に

承認パスワードを入力して、

「変更の実行」ボタンを押します。
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Step11
ユーザ情報変更完了
権限設定の変更を確認したら、

「トップへ戻る」ボタンを押します。

【ポイント】

権限リスト（承認対象業務）に

「指定許可制限設定」がある場合には、

指定許可先の登録が必要となります。

「指定許可先」とは

でんさいの取引先を限定する特約で、

許可した取引先以外とのでんさいの

やり取りを制限することができます。
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Step12
利用者番号の確認

トップページに戻ると、権限設定に

したがって機能タブが追加されます。

次に、お取引の開始に必要となる

利用者番号と決済口座の確認、

印刷方法についてご説明します。

【ポイント】

でんさいのご利用には、お取引先と相互に

「利用者番号」と「決済口座情報」を

通知する必要があります。
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Step13
管理業務

「管理業務」タブを押し、

その後、「利用者情報照会」ボタンを

押します。
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Step14
利用者情報照会

再度、「利用者情報照会」ボタンを

押します。
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Step15
利用者情報検索

「検索」ボタンを押してください。

尚、決済口座情報（請求者情報）は

入力不要です。

【ポイント】

「検索条件表示」ボタンが表示されている

場合には、１度押すことで、その下に

「検索」ボタンが表示されます。
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Step16
利用者情報検索

検索結果として、

利用者情報照会結果一覧に

１行だけデータが表示されます。

これがご利用者のユーザ情報となります

ので、「詳細」ボタンを押します。
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Step17
利用者情報詳細

別の画面として

利用者情報詳細画面が開いたら

「印刷」ボタンを押してください。

印刷用の画面が開きますので、

印刷して大切に保管してください。

【ポイント】

でんさいのご利用には、お取引先と相互に

「利用者番号」と「決済口座情報」を

通知する必要があります。
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